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Klik linksboven in je scherm op Mijn profiel 

 

Je ziet dan aan de rechterkant een menu. Klik hier op Maak een artikel 

 



Type een titel en de tekst

 

Link invoegen 
Wil je een link invoegen naar een andere site of naar een e‐mailadres zodat bezoekers direct kunnen 

mailen, volg dan de volgende stappen: 

 

Als je op het kettinkje geklikt hebt, krijg je het volgende scherm: 

 

   



Link naar bestand invoegen 
Je kunt eventueel ook een bestand uploaden en daarheen linken (bijvoorbeeld en PDF met meer 

informatie). Klik dan op het bestandsicoontje 

Klik dan weer op het link icoontje 

 

En dan op het bestandsicoontje: 

 

Je krijgt dan ongeveer hetzelfde scherm als wanneer je een afbeelding wilt uploaden: 

 

Klik hier op Uploaden en sleep het bestand of blader op je computer.  

Selecteer het bestand en klik op invoegen 

 

Vul in het volgende scherm de tekst in die in je artikel moet komen te staan: 

 



Afbeelding in artikel invoegen 
Wil je een afbeelding direct in je artikel toevoegen, klik dan op het afbeeldingsicoontje:

 

Je krijg dan het volgende scherm:

 

Klik eerst op de knop Uploaden rechts bovenaan. 

Je krijgt dan het volgende scherm:

 

Je heb hier twee opties: of een bestand slepen of bladeren op je computer. 

 



Volg de stappen hieronder nadat je de afbeelding geüpload hebt. 

 

Intro afbeelding en Afbeelding volledig artikel 
Je kunt deze stap ook overslaan en er voor kiezen om de onderstaande mogelijkheden te gebruiken.  

 

   



Afbeelding intro wordt getoond op de startpagina met het overzicht van de artikelen 

 

Afbeelding volledig artikel wordt getoond als de bezoeker op Lees meer heeft geklikt 

 



Als je dezelfde afbeelding wilt gebruiken voor Intro afbeelding en Afbeelding volledig artikel, dan 

hoef je alleen maar te kiezen voor Afbeelding volledig artikel. Deze afbeelding wordt dan 

automatisch ook als intro afbeelding geplaatst. 

Film invoegen 
Je kunt met een code filmpjes in je artikel invoegen.  

Voor een youtube film: 

Als je naar youtube gaat om de film te bekijken, dan zie je zoiets in de adresbalk: 

https://www.youtube.com/watch?v=JnRCr5IxguU 

Om de film in een artikel te tonen type je {youtube}JnRCr5IxguU{/youtube} 
Dus alleen de karakters die achter v= staan. 

Voor een facebook film: 

Bekijk de video in Facebook en klik met de rechtermuisknop op de video. Je krijgt dan de optie: 

Video‐URL weergeven. Kopieer de weergegeven video‐URL. Type dan 
{facebook}{/facebook} 

En plak de video‐URL tussen de codes. 

Dit ziet er dan ongeveer zo uit: 

{facebook}https://www.facebook.com/paginanaam/videos/0000000000/{/fa
cebook} 

 

Publicatie‐opties 
De onderstaande opties kan je in principe leeg laten. Het artikel wordt direct geplaatst nadat het 

aangemaakt is en wordt na een bepaalde periode automatisch naar het archief verplaatst. Wil je 

bijvoorbeeld alvast een artikel aanmaken voor volgende week, kies dan wel een datum voor Start 

publiceren. 

 

 

 

Als je alle stappen hebt doorlopen, vergeet dan niet om op Opslaan te klikken! 


